Zakladni Skola, Chrast, okres Chrudim

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy/ skartatni znak 12022 Al Al0
Vypracoval: Mgr. Lenka Budinska, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Lenka Budinska, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31.8.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.10.2022

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.10.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zdkon®) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento Vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina (dale jen ,,SD*) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb.,
o zajmovém vzdélavani, v platném znéni. SD tvoii ve dnech kolniho vyuGovani mezistupen
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyucovani, ma sva
specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zdjmové
¢innosti, odpoc€inku a rekreace 74k, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost SD je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni skoly, pokud nejsou piijati k &innosti ve
$kolnim klubu. Cinnosti vykonavanych SD se mohou udastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochazce do SD. SD miize vykonavat &innost pro ucastniky, nebo wicastniky a
jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna. O provozu SD v dobé feditelského volna
rozhoduje feditelka Skoly. Pfed dny volna zajisti s dostatecnym ptedstihem vychovatelka v§em
zakam nav§tévujicim SD informace o provozu SD v dobé feditelského volna. Zaci musi byt na
dochézku zvl4st pisemné piihlageni. SD miize vykonavat &innost i v dobé prazdnin. O pieruseni
ginnosti SD v dobé prazdnin rozhoduje feditelka $koly po projednani se zfizovatelem.
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1. Podrobnosti k vykonu priav a povinnosti 74ki a jejich zakonnvych zastupci v SD
a podrobnosti 0 pravidlech vzajemnvch vztaha se zaméstnanci

Prava a povinnosti ucastnikli ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaka*), jejich zakonnych
zastupcti a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zdkonem.

1.1 Zci jsou povinni:

a) fadné dochazet do SD,

b) dodrzovat Vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy Vnitinim
fadem,

d) dokladat ditvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Vnitinim fadem,

e) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpecnost zadka a zmény v
téchto udajich,

f) hlasit kazdy traz nebo vznik kody, ke kterému doslo v souvislosti s &innosti SD bez
zbyte¢ného odkladu.

1.2 Zaci se v SD chovaji sluiné k dospélym i jinym Z4kam $koly, dbaji pokynti pedagogickych a
provoznich pracovnikii.

1.3 Zaci chodi vhodné obleéeni, s ohledem na planované &innosti. Udrzuji prostory SD v ¢istoté
a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 ZAci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zaci jsou povinni dbat vSech pokynii zaméstnancii §koly (zejména hygienickych opatieni)
vzhledem ke COVID-19.

1.6 Zaci maji pravo:

a) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,

b) na vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrZovani zékladnich psychohygienickych podminek,

¢) byt seznameni se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v SD,

d) na vyjadfovani k rozhodnuti, ktera se ho tykaji.

1.7 Zak nenosi do SD predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnanciim Skoly se
povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych skolskym zakonem. Dopusti-li
se zak takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly tuto skute¢nost OSPODu, jde-li o nezletilého,
a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla. V piipadé
zvlasteé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditelka
vylouci zéka ze Skolského zatizeni.
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1.9 Zakonni zastupci maji povinnost:

a) potvrdit svym podpisem piihlasku zéka do SD,

b) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho pobyt ve SD,

¢) uhradit poplatek za zajmové vzdélavani — SD,

d) sd¢lit vychovatelce rozsah dochazky a zpusob a ¢as odchodu Zéka ze Skolni druziny, pisemné
udéavat odchylky a zmény v udajich uvedenych na ptihlasce,

e) uhradit v pIné vysi Skodu na majetku Skoly, kterou zpusobi Zak svévolné nebo z nedbalosti,

f) dolozit diivody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti
zaka.

1.10 Zakonni zastupci maji pravo:

a) informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelek,
b) vznaset piipominky a podnéty k praci SD,

¢) piihlasit své déti do &innosti, krouzk a aktivit SD,

d) sjednat si schiizku s vychovatelkou.

1.11 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chrénit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zakti a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu deti, zakt a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym ptistupem, neposkytovat
je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

1.12 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakti, nebo zdkonnych zastupct
zaki a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci a vychovné ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2. Vniti'ni rezim SD a provoz

Piihlasovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve Vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzd€lavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd€lavani zpisob evidence zaku takto:

2.1V SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka pro SD i §kolni klub (SK),
kterd zajiStuje ptihlaSovani a odhlaSovani 74kt na zdkladé¢ pisemnych Zzadosti zakonnych
zastupct  zakd, kontrolu pfijatych bezhotovostnich plateb za tthradu SD, piedavani informaci
zakonnym zastupciim, vyfizovani ndmétl a stiznosti.

2.2 O ptijeti zdka k ¢innosti SD ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti,
taborové cinnosti a dalSi podobné cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zakladé pisemné ptihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
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¢innosti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcti zakt o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu
z7ékt z SD.

Platba za SD

2.3 Platba je splatna pifedem, plati se jednou ro¢né. Po domluvé je mozné platbu rozdélit na dvé
splatky — za obdobi zafi az prosinec a leden az Cerven. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely
Skolni rok. Platit 1ze pouze bezhotovostné na ucet Skoly. Platbu Ize provést pfevodem na ucet,
nebo slozenkou.

24 Vysi uplaty muze feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) zak nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

C) zak svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zakona
o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze teditelce skoly.

2.5 Pokud do 15. 10. (za 1. pololeti) a do 15. 2. (za 2. pololeti) nebude za zaka uhrazena plata,
tak feditelka 8koly rozhodne 0 ukonéeni ¢innosti zaka v SD do 5 pracovnich dnil nasledujiciho
mésice (zakonni zastupci zaka budou v této 1haté prokazateln¢€ informovani).

2.6 Piipadné vraceni platby se fidi manualem MSMT.

Vzhledem k vyhlasce o zdjmovém vzd&lavani byl stanoven poplatek za SD takto:
e celomeésicné 120,- K¢ (1200,- K¢ ro¢ng)

® 6 az 15 pracovnich dnli v meésici 100,- K¢ (1000,- K¢ ro¢n¢)

e mén¢ nez 6 pracovnich dnti v meésici 70,- K¢ (700,- K¢ ro¢n¢)

Pouze za ranni druzinu se plati 50,- K¢ (500,- K¢ ro¢n¢).

Pokud bude Zak dochazet jenom na poledni piestavku, plati se 200,- K¢ ro¢né.
Cislo ti¢tu: 788177620287/0100 (pro majitele uétu u Komeréni banky)

nebo 78-8177620287/0100 (pro ostatni penézni tstavy)

Do zpravy pro piijemce je nutno uvést: SD — piijmeni ditéte.

Vylouéeni ditéte z SD

2.7 Reditelka $koly muZze rozhodnout o vyloudeni ditéte z SD, pokud dité soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem poruSilo kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§teé zavaznych divoda.

Pii opakovaném pozdnim vyzvednuti bude dit& z SD taktéZ vylou¢eno.

Provoz

2.8 Provozni doba SD je:

- pfed zahdjenim Skolniho vyucovani: od 6.00 do 7.45 hod.

- po skonceni Skolniho vyucovani: od 11.20 do 16.30 hod., v patek do 16.00 hod.

Prichod a odchod

2.9 Zaky z 1. roéniki pieddva do SD vyuéujici, ktery ukonéil dopoledni vyucovani. Tento
vyuéujici informuje pfi predani vychovatelku o nepfitomnych détech. Zaci ze 2., 3. a 4. roénikd
dochdzi do jednotlivych oddé€leni samostatné po obéd¢, popt. po ukonceni vyuky. Za zika, ktery
byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida. Na zajmové utvary jsou Zaci
uvoliovani podle seznamu zakd.
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Pravidelna dochazka zaku piihlasenych do SD je vedena v systému BELLhop.

Tento ¢ipovy dochazkovy systém zaroven slouzi kvyzvedavani ditéte zSD. Zakonny
zastupce je povinen poridit Cip oproti vratné zaloze. Vyzvedava-li ucastnika vice clent
rodiny, je moZno potidit vice ¢ipt. Cipy jsou pienosné a je na zodpovédnosti zakonného
zastupce, které osobé &ip preda. Po ukoncéeni dochazky do SD se v piipadé vraceni
neporusSeného a funk¢niho ¢ipu vraci zaloha zpét.

PfiloZenim ¢ipu ke dvefnimu terminalu je automaticky zazadano o vydani ditéte z SD. Po
predani pozadavku vychovatelka dité odesila a to odchazi samostatné do Satny a ven
z budovy.

2.10 Pfi nevyzvednuti zédka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e 7ika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika OSPODu,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

Casy odchodt zakt: Po ukonéeni vyudovani kdykoli do 13.00 hod. Od 14.30 hod. do 16.30 hod.
(v patek do 16.00 hod) kdykoli. V dobé od 13.00 hod. do 14.30 mohou byt Zaci mimo oddéleni
SD (télocvitna, hii§té, vychazka,...), a proto neni vzdy mozné v tuto dobu zajistit pfedani zaka
vyzvedavajici osobg.

2.11 Piedavéni informaci zakonnym zastupctim zajistuji vychovatelky jednotlivych oddéleni
nebo vedouci vychovatelka prostiednictvim listki s informacemi, telefonicky nebo
v elektronické zakovskeé kniZce.

2.12 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zakd. Pokud se kond naro¢néjsi ¢innost (vylet,
exkurze,...), tak je na konkrétni akci pfifazen dalsi pedagogicky pracovnik.

2.13 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vedouci
vychovatelky SD.

2.14 SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje Zadkiim piipravu na vyuc¢ovani.

2.15 Cinnosti SD se mohou zt¢astiovat 1 Zaci nezafazeni do SD, pokud se této ¢innosti neti¢astni
plny pocet zakli zatazenych do SD stanoveny pro oddé€leni nebo skupinu.

2.16 Zaky SD z oddéleni, kde vychovatelka v dany &as konéi svoji pracovni dobu, predava
vychovatelka vzdy osobné do urceného oddéleni, které ma v dany den delSi provoz.
Vychovatelka z tohoto oddéleni si zaky zaroven piebira jmenovité v elektronické systému
Bellhop.

2.17 Prostory uzivané pro provoz SD: herny samostatnych oddéleni SD, kmenové tiidy 1. stupné
7S, herna, t€locvicna, sportovni hala, cvi¢na kuchyiika, venkovni hiisté, venkovni u¢ebna.

2.18 Rodice a dal3i navstévnici do heren SD nevstupuji bez védomi vychovatelek.
2.19 Stravovani: Vychovatelka vede zadky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukdznény

pfichod a odchod celého oddéleni do jidelny a z jidelny, vede zaky ke kultufe stolovani
a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykt zaki.
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2.20 Pitny rezim je feSen dvéma zpisoby: 4k si do SD nosi vlastni piti nebo ma zajistén pitny
rezim v SD.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zzaka a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 Vsichni zéci se chovaji pti pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akei poradané
$kolou, Zaci ihned ohlasi. Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouceni zakti prvni den
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi prvni den chybéli, provedou o tom pisemny
zdznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti SD.

3.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam 74kl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3 Zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pifi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabrénit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipad¢ nadhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych priitahii vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zaka. Nemocny zdk mulze byt odeslan
k Iékarskému vySetfeni ¢i osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby
kazdy Zzdk mél zapsany v Zzakovské knizce tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla rodi¢h do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zdka lékafem. Uraz
ihned hlési vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazu, pfipadné vyplni predepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se
o ném dovedél prvni.

3.4 Podminky pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a nadané zaky

a) Pfi vzdelavani zaki se specidlnimi vzdelavacimi potfebami uzce spolupracuje vychovatelka
SD se $kolou, predevsim pii stanoveni vhodnych forem integrace a forem prace. Je seznamena se
zavery odborného vysetieni Zaka v PPP nebo SPC.

b) Probiha intenzivni spolupréce s rodi¢i u Zaki se zdravotnim znevyhodnénim. Je zohlednéno
pfimétené zatiZzeni v piipadé pohybovych aktivit, vychéazek.

¢) Ttidni ucitelé a zdkonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o vSech zménach
zdravotniho stavu zaka.

4, Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada

od rodi¢l Zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pti zdvaznéj$i Skod€é nebo nemoznosti vyfesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, ptipadné¢ OSPODu.

4.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Satnich skiin€k, odkladani véci pouze na mista k tomu urcena.
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4.3 Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe nebo v aktovce, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

5. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka SD.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto Vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva uéinnosti dnem: 1. 10. 2022

V Chrasti, dne...............

Mgr. Lenka Budinska
reditelka Skoly
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